2015年中专及中学教师专业技术资格评审工作操作说明
一、表格材料

1. 填写《中小学教师专业技术资格评审表》，电子稿完成后发校办审核，审核定稿后正反A4打印，中级2份，高级3份。

2. 填写《推荐中、高级专业技术资格人员情况综合表》，电子稿完成后发校办审核，审核定稿后A3打印一份。

3. 填写《申报中、高级教师职务简表》，电子稿完成后发校办审核，审核定稿后A4打印一份。

二、佐证材料

1. 教师资格证复印件，A4规格。
2. 历年取得的毕业证书复印件，A4规格。
3. 现任专业技术资格证书复印件，A4规格。
4. 现任专业技术职务首聘文件复印件和最近期专业技术职务聘任文件复印件。（确定好年份，向朱岳娟借用文件复印）
5. 现任专业技术职务评审表或首定表复印件，A4规格。（朱岳娟处借用复印）
6.开课证明及材料（教案）。A4规格。开课证明由教务处开出。

7. 职称外语考试合格证复印件，A4规格。（申评中专讲师、中专高讲的需要，中学系列不需要。

8. 计算机应用能力考核合格证复印件，A4规格。如符合免考条件的，则填写免考申请单。

9. 普通话测试等级证书复印件，A4规格。

10. 继续教育证明。包括：师训平台学分清单打印，A4规格；学分卡复印，A4规格；公需科目成绩单，A4规格。

11. 获奖证书。在最前页制作获奖证书清单，证书请按类别、获得年份进行排列。A4规格。（论文、论著、课题等获奖不放在此项）
12. 近五年年度考核表（2010-2014年度）复印件， A4规格。（校办统一准备）

三、送审代表作

申评中级的一篇，申评高级的二篇。

如是获奖论文，则附证书和文件；如是发表论文，提供刊物原件。

四、教科研材料

1. 任现职以来论文论著、研究课题材料，A4规格。最前页制作清单。

2. 其他材料。若有其他未在佐证要求中的，可在此处体现，最前页制作清单，A4规格。
